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II. THE POWERS AND  DUTIES OF ITS OFFICERS AND EMPLOYEES  
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III. THE PROCEDURE FOLLOWED IN THE DECISION MAKING PROCESS, 
INCLUDING CHANNELS OF SUPERVISION AND ACCOUNTABILITY 
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���

,� ��#������	���������/=�7$�������� ��#����������� ��#�#��1���
���

�� ��#��+��B����������	��9��;$�� ��#����������� ��#�#��1���
���

�� ��#��+��B�����.*4$���<�!��������������#����#�#� ��#����������� ��#�#��1���
���

����

����
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����

�������
����������������$	������$���#��������#$�������� �������
����������������$	������$���#��������#$�������� �������
����������������$	������$���#��������#$�������� �������
����������������$	������$���#��������#$�������� ����
����

����OOOO���� ������������	�������������	�������������	�������������	����� �����9����$��������K�����4��#�����9����$��������K�����4��#�����9����$��������K�����4��#�����9����$��������K�����4��#���� �$	������$��������������#�$	������$��������������#�$	������$��������������#�$	������$��������������#����

�� �$7��$#�����	��������.�/=���$���� �$7��$#���4����� �������
���

,� 7���$#���=��������.�$������� .�+������������ �������
���

 
 

IV. THE NORMS SET BY IT FOR THE DISCHARGE OF ITS FUNCTIONS 
 

����OOOO���� ������������	�������������	�������������	�������������	�����
�$��������.����$��������.����$��������.����$��������.���

.#��.#��.#��.#������
�$���������K��$���������K��$���������K��$���������K�����

�$	������$��������$	������$��������$	������$��������$	������$�������
�������#������$���������#������$���������#������$���������#������$������

��
�$�6��� ��;#�$� ;��#�
��$���

!����$��  � ��O����������#�

,�
/=��'�� ��;#�$� ;��#�
��$��

�����$��  � ��O����������#�

�O�
��;#�$� ���� .�������$�
��$��

�����$��  � ��O����������#�

�O� ��;#�$��$�/�#��	�� %���2� � ��O����������#�

�O� ���.��.�;��#���$��� V����$�  � ��O����������#�

%� �������.�.�)��"��)� �����$�  � ��O����������#�

&� ����$�����	�� �����(��	B���3���

�O�.2�������
��� ���

,O���O����������#� ����

�O����O���O�������� �%��

�O�.2�O��O�������O �V��

��8������;��������
�$
.�������$�����	��

�������#�

U� ��=�����#��
!�� �(��	B��
�3���

&�� ��#�#��1���
���

V� �?�#����#���
!�� �(��	B��
�3���

� ��#��+��B��

��� �$7��$#� %���2� ���
��8������;��������

�$
.����������
�����
1���
���

���
��� ��� .�� /<���� ���
�)�(�#��������	���<�

��� ��$�W� ���
��$�X������$�

 � ��O����������#�W�
.�9��7#��1���
���

�,� ��6��������	���<� �����$�  � ��O����������#�

��� ���.#�9�
7��$�������� V����$�  � ��8������;��������
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�$
.����������#�

���
������/��� ���$���� ���
�$����	��

%���2�  � ���
���

��� 9�*��.
�����
!�� �(��	B��
�3���

 �
����$�����	���������#��
��#���$7��$#�

�������#�

�%�
/)�)C�*)�#� "���C.� ;��#�
��$��

!����$�  � ��O����������#�

�

V. THE RULES, REGULATIONS, INSTRUCTIONS, MANUALS AND 
RECORDS, HELD BY IT OR UNDER ITS CONTROL OR USED BY ITS 
EMPLOYEES FOR DISCHARGING ITS FUNCTIONS; 

• �����$�������$�������$�������$������

�O� �������������	��
�����������$�����VV��

,O� ��6��#���������������$�����V�%�

�O� ��������������$�����V&%�

�O� �����������@�8���������$�����VV���

�O� ����������2��)���=�����.7@2������������.��/�
����������������$�����VUU�

• �$���$���$���$������

�O� �������������	��
�������$�����VV��

,O� ��6��#����������-��;/)T���$�!���)$������0��$�����V�&�

�O� �����������������-��6��#�0��$�����V�&�

�O� ����������/=��$#��K��<��������������������������$�����V&%�

�O� �����������@�8�����$�����VV���

%O� ����������2��)���=�����.7@2������������.��/�
�����������$�����VUU�

• .��
�.��.��
�.��.��
�.��.��
�.������

��.�� .���������
������	��
������?����;��#�����<�!����$�����5��

• �(6�*�Y.��(6�*�Y.��(6�*�Y.��(6�*�Y.�����
 

VI. A STATEMENT OF THE CATEGORIES OF DOCUMENTS THAT ARE 
HELD BY IT OR UNDER ITS CONTROL; 

 

 

����OOOO���� B���*���)����$��B���*���)����$��B���*���)����$��B���*���)����$������ B���*���)����B���*���)����B���*���)����B���*���)����
������������������������

B���*���)��������	�B���*���)��������	�B���*���)��������	�B���*���)��������	����� ����B���F�$���#�����B���F�$���#�����B���F�$���#�����B���F�$���#�
������������������������

�� �����#�G��.�'������
��� ��;/)���

��9��7#��
�./)��

�����#�G��.�'���������$��� /=��'��
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��;� !� .�Z)�����

,� ��;#��� G��.�'������
��� ��;/)���
��;� +#�

��9��7#��
�./)��
.�Z)�����
�=�����;/)��

��;#���G��.�'������ ��� $���� �����
��;#�$�$�+��� ��;#�$�;��#� ��$��
��� ��$����� ��;#�$� ��9�����#����
��$����� ��;#�$� �$�/�#��	��
��$���� G��.��� ��� ������� �/�
�
�;.���� G��.��� ����� ;���� 2(��
��;#�$�;��#���$�� ������������#�
���2/��K���

/=��'��

�� ��8���� ��;#���
G��.�'�� �#�
��;#�$�$/�#��

$/�#� ��;#�$� �����$�� ��;#�$� ����	��
�<�� � .�������$� �����$�� ������$�
�����$�� � �������2#������$�� �����
��B����#)�� ��;#�$� ������$�
�������������������7���/)T�)C�*)�#�
"������� ��� ��F��� ;��F��� �=���
G��.��� .�� .�+������ �6�� ���
F��
;�$��������

/=��'��

�� ��� �$�����	��
����	��  � � !�
"�'���

�

$/�#� ������� �<�� .9�#� ����	�� �<��
4���$��7	�$���<�������$�����	��
��������

�,��3���

�� ��� �$�����	��
����	��  � +#�
"�'���

$/�#�� G������ F������ ��9�� 2��$� F������
��J�B)������)���F��#��.*4#��N���3�	���
�<�����#�.*4#�!���N���3�	����<�!���
�6�� �/����;� ;��� G��.�'�� ?����
��/�
�������7���2��5�

���3���

%� ��� �$�����	��
��;/)�� �� ���
�$�����	�� �B/���;��
��;/)��

��;/)�� ��� �$�����	�� ����������.������� �
G��.�'�� ��� $���� ����� ����	��
������������$����������$��������)$��
������� �$E���� ���� ���������
����/��� �������� ���7��9�*�� .
�����
!�������$�����	���������#����$���
!���2/��K���

/=��'��

&� ��#�� ����	��
��;/)��

��;/)�� ��#���$	�������.������ �G��.�'��
��� $���� ����� ����	�� �������
������� �����$�� �#�7'�� ��2��� 9�*��
.
��������#���������#����$�����
2/��K���

/=��'��

U� �$7��$#� ����	��
��;/)��

��;/)�� �$7��$#� �$	�������.������ �G��.�'��
���$�������������	����������������
�����$�� �#� 7'�� ��2��� 9�*�� .
������
��#���������#����$�����2/��K���

/=��'��

V� �.*�#�$/�#� $/�#� ������� �<�����O���O.#O�� ���7��<��
�
�#������)�� �$���#��<���4���$�

�.*�#�2��$�����



 - 10 - 

� '8�����

��� .�7�2���;/)�� �./)��
.�Z)�����

��/�
�������	������.�+������;�$���#� ����$�����	��
���������

��� ����7���.�� ������$�
��;/)���

�

�./)��
.�Z)�����

;��� ��$�� ����� ��� $���� 1$���
�)$�$�+���������������$���������+(���
;2���;���2
���2���

/=��'��

��

VII. PARTICULARS OF ANY ARRANGEMENT THAT EXISTS FOR 
CONSULTATION WITH, OR REPRESENTATION BY THE MEMBERS OF 
THE PUBLIC IN RELATION TO THE FORMULATION OF ITS POLICY OR 
IMPLEMENATION THEREOF; 

 

• .��������$��.��������$��.��������$��.��������$���� �  � ���	��
�������.��2����.�����

• 7:$�.�+���#�������7:$�.�+���#�������7:$�.�+���#�������7:$�.�+���#����������  � -&-&-&-&OOOO�,�,�,�,OOOO,��,,��,,��,,��,����� ��.������������?����.���������� ��.������������?����.���������� ��.������������?����.���������� ��.������������?����.�����
���7:$������7���=��5�'.�#������������,��3���=�#��;���.��D��2���4
�#�2(�0���7:$������7���=��5�'.�#������������,��3���=�#��;���.��D��2���4
�#�2(�0���7:$������7���=��5�'.�#������������,��3���=�#��;���.��D��2���4
�#�2(�0���7:$������7���=��5�'.�#������������,��3���=�#��;���.��D��2���4
�#�2(�0����

• ������������������ �'.�.�����?���������$���!����$�������������6��$����.�+����������4���
�����;����2(5��

• .�/�.�/�.�/�.�/��� ��
��.�����?����$��������;$�����$��������
F��G��.�����.�7:$�������
�����$����!������3:���.��2����.�/��2�����2(5��

• �8��G��!���18������8��8��G��!���18������8��8��G��!���18������8��8��G��!���18������8�� ���$*$���� ����6��$� ������$�� ���#���:$�'������ ��
��$�����#��.
���������������C��$;�������.�$��!����(����$��������$�2��
���
��
���.$�����.
[�����$�5��

• ���������	�#����;$�.�����	���#���������	�#����;$�.�����	���#���������	�#����;$�.�����	���#���������	�#����;$�.�����	���#��2
J�4���2
J�4���2
J�4���2
J�4� �+(:�����������7����$	�����������������
��� ��
�� .����� ���� 9��;�� ;�$�� ����� .
[��� ���� ����B�� ���� �F��� ;���� 2(5�
�"�2������������	�#����;$�.�����	���#��2
J�4�$2#��2(5�9���3������!�.#��2J�
4�
+$�$����� ��!������ ����	�#�������+.�'�)�!���.��4����<�������������;��.����
2(5��

�

VIII. A STATEMENT OF THE BOARDS, COUNCILS, COMMITTEES AND 
OTHER BODIES CONSISTING OF TWO OR MORE PERSONS 
CONSTITUTED AS ITS PART OR FOR THE PURPOSE OF ITS ADVICE, 
AND AS TO WHETHER MEETINGS OF THOSE BOARDS, COUNCILS, 
COMMITTEES AND OTHER BODIES ARE OPEN TO THE PUBLIC, OR 
THE MINUTES OF SUCH MEETINGS ARE ACCESSIBLE FOR PUBLIC; 

�$
������&�����1Y���F�����
��/��#�����	��
������.��2����+��B���!���<�+��B��2(��
�;.���7:$�'.������;$���� ��!� �����;����2(5�'.�+��B���#�+(:������1:����7���
�
�C�������1.������	���/�E����
��.���������9��;��;�$�������.
[�������������$)C.����
E����������+M������;����2(5��"�2���������$)C.���+.�'�)C.����������.������6��
��.#�������.��.���;�$��$2#�������;���2��2(���'62���.���;�$�������;��.����2(5��

�
�
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IX. A DIRECTORY OF ITS OFFICERS AND EMPLOYEES; 
���	��
���������
����������������#�+�7������.���!����	��
���������
����������������#�+�7������.���!����	��
���������
����������������#�+�7������.���!����	��
���������
����������������#�+�7������.���!�OOOO;#;#;#;#OOOO����B�'���(������B�'���(������B�'���(������B�'���(������
����

�������� �������#������$���������#������$���������#������$���������#������$������ �*�9��3� ��������*�9��3� ��������*�9��3� ��������*�9��3� ����������� �*�9��3� �$��.�*�9��3� �$��.�*�9��3� �$��.�*�9��3� �$��.����

�� ���
������O���� �&�� ,��&���� �&�� ,&������

,O� �������
������O����-�����$0� �&�� ,���,�%� �&�� ,�U&����

�O� �������
������O����-�LD�*)�0� �&�� ,���V��� �&�� �

�O� �������
������O����-��$#�#0� �&�� ,���V�&� �&�� ,�%���V�

�O� �������
������O����-�����.$0� �&�� ,��,���� �&�� ,�V���U�

%O� �������
������O����-�����0� �&�� ,��&���� �&�� ,��V,U��

&O� 1���
�����
F�����I �&�� ,���&�&� �&�� ,�V�����

UO� 1���
�����
F�����II � �&�� ,��&��,� �&�� �,�V&,���

;��$���������
����������;��$���������
����������;��$���������
����������;��$���������
������������������
����

�������� �������#������$���������#������$���������#������$���������#������$������ �*�9��3� ��������*�9��3� ��������*�9��3� ��������*�9��3� ����������� �*�9��3� �$��.�*�9��3� �$��.�*�9��3� �$��.�*�9��3� �$��.����

�� �������
������O����'���(�� �&�� ,&��&�,� �&�� ,��V,U��

,O� �������
������O����9������� �&�� ,�,�,�%� �&�� ,���V�U�

�O� �������
������O����;+��*�� �&%� ,%,��U%� �&%� �

�O� �������
������O����>������� �&�� ,�,�VU,� �&�� ,�%V%���

.�9��7#��1���
����������.�9��7#��1���
����������.�9��7#��1���
����������.�9��7#��1���
��������������

�������� �������#������$���������#������$���������#������$���������#������$������ �*�9��3� ��������*�9��3� ��������*�9��3� ��������*�9��3� ����������� �*�9��3� �$��.�*�9��3� �$��.�*�9��3� �$��.�*�9��3� �$��.����

�� 1���
�����O���'���(��.�9��7 �� �&�� ,&���,V� �&�� ,�U�&���

,O� 1���
�����O���'���(��.�9��7 ,� �&�� ,��,�%�� �&�� ,&U��%��

�O� 1���
�����O���'���(��.�9��7 �� �&�� ,&��%�%� �&�� ,�U&��&�

�O� 1���
�����O���9�������.�9��7 �� �&�� ,�,�V��� �&�� �,&%�%��

�� 1���
�����O���9�������.�9��7 ,� �&�� ,�%�%��� �&�� ,�,U�&��

%� 1���
�����O���F�	B��� �&�� ,,,%���� �&�� ,,,%%,%�

&� 1���
�����O���1
;($� �&�� ,���,U�� �&�� ,���U�&�

U� 1���
�����O��������� �&��, ,��VUU� �&��, ,���&��

V� 1���
�����O���.�7�� �&�U, ,�&%��� �&�U, ,�,V&��

��� 1���
�����O���>������� �&�� ,�����,� �&�� ,,���%��

��� 1���
�����O���;+��
�� �&%� ,%,&V�V� �&%� ,,��,���

�,� 1���
�����O���.�$�� �&%&, ,,�,�U�
����
�&%&, ,����U��
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��� 1���
�����O����R����BP�� �&�%, ,,,�V�� �&�%, ,,,����

����

��#�#��1���
������������#�#��1���
������������#�#��1���
������������#�#��1���
��������������

�������� �������#������$���������#������$���������#������$���������#������$������ �*�9��3� ��������*�9��3� ��������*�9��3� ��������*�9��3� ����������� �*�9��3� �$��.�*�9��3� �$��.�*�9��3� �$��.�*�9��3� �$��.����

�� ��#�#��1���
�����O���'���(��.�9��7 �� �&�� ,&��%%�� �&�� ,�U�VU&�

,O� ��#�#��1���
�����O���'���(��.�9��7 �� �&�� ,&��%%�� �

�O� ��#�#��1���
�����O���9�������.�9��7 �� �&�� �,&%�V�� �&�� �

�O� ��#�#��1���
�����O���9�������.�9��7 ,� �&�� �,&%,�%� �&�� ,�,�����
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X. THE MONTHLY REMUNERATION RECEIVED BY EACH OF ITS 
ORRICERS AND EMPLOYEES, INCLUDING THE SYSTEM OF 
COMPENSATION AS PROVIDED IN ITS REGULATIONS; 
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XI. THE BUDGET ALLOCATED TO EACH OF ITS AGENCY, INDICATING 
THE PARTICULARS OF ALL PLANS, PROPOSED EXPENDITURES AND 
REPORTS ON DISBURSEMENTS MADE; 
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XII. THE MANNER OF EXECUTION OF SUBSIDY PROGRAMMES, 
INCLUDING THE AMOUNTS ALLOCATED AND THE DETAILS OF 
BENEFICIARIES OF SUCH PROGRAMMES; 
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XIII. PARTICULARS OF RECIPIENTS OF CONCESSIONS PERMITS OR 
AUTHORISATIONS GRANTED BY IT; 
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XIV. DETAILS IN RESPECT OF THE INFORMATION, AVAILABLE TO OR 
HELD BY IT, REDUCED IN AN ELECTRONIC FORM (INFORMATION 
AVAILABLE IN THE OFFICE-LINK WITH ITEM NO.6); 
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XV. THE PARTICULARS OF FACILITIES AVAILABLE TO CITIZENS FOR 
OBTAINING INFORMATION, INCLUDING THE WORKING HOURS OF A 
LIBRARY OR READING ROOM IF MAINTAINED FOR PUBLIC USE; 

 

����OOOO���� 1��+���.
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�� ��9��7#����+.�'�) 

www.mptax.net 

www.mptax.org�

!�O��'�O!.O� '�4�;��
.2���� ���
���
�
F�����

,��N�	)�� 0731-2543271, 
72, 73, !�� 75 

� �

XVI. THE NAMES, DESIGNATIONS AND OTHER PARTICULARS OF THE 
PUBLIC INFORMATION OFFICERS; 
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